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 در سامانه سهبا اساتیدراهنمای 

 گیرند:کاربران سامانه سهبا در سه سطح قرار می

 زمان داساتید گروه: تعیین اولویت دروس مورد علاقه و پیشنها 

 مدیران گروه: ارائه دروس و تایید اولویتها و زمانهای پیشنهادی اساتید 

 برنامه ریزی نهاییریزی: تعریف دروس و کلاسها در سامانه و واحد برنامه 

 

 

 ریزی هوشمند آموزشی )سهبا(ریزی دروس در سامانه برنامهفرآیند برنامه

 گام انجام می شود: 5صورت زیر و در ه روال کلی کار ب

 .گیردشود و کلمه عبور کاربران در اختیار آنها قرار میابتدا توسط کاربر ارشد، گروهها، اساتید، کلاسها و ظرفیت کلاسها تعریف می .1

 نماید.مدیران گروه نسبت به ارائه دروس و ثبت اسامی اساتید دروس اقدام می .2

 کنند.اساتید گروه زمان پیشنهادی دروس ارائه شده توسط مدیران گروه به قید اولویت را اعلام می .3

 گردد.برنامه ریزی ارسال می و پس از تکمیل کلیه اطلاعات بسته نهایی به واحد کنندمدیران گروه زمانهای پیشنهاد شده را تایید می .4

 نماید.ریزی دروس میپس از ارسال دروس تایید شده توسط مدیران گروه، سیستم هوشمند شروع به برنامه .5

 باشد.برنامه نهایی توسط کلیه کاربران قابل مشاهده می .6

 مهم جهت استفاده در سامانه سهبانکات 

 باشد(.)فایرفاکس در اولویت می استفاده نمایید یا کروم فاکس)موزیلا(فایر ر، حتما از مرورگاستفاده از سامانه سهباجهت  .1

 ترم جاری اقدام نمایید.لاعات صبر کنید و سپس نسبت به تغییر عنوان یا کامل اط بار گذاریتا  به سامانه از ورودپس  .2

 باشد(.اولین ورود به سامانه نسبت به تغییر رمز پیش فرض اقدام نمایید )مسئولیت نگهداری رمز بر عهده استاد مربوطه میدر  .3
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 عیین نیمسال جاری  و عنوان وارد شدهت

توانید از فایل راهنما که در سامانه تعبیه شده است وارد سامانه سهبا شوید ضمنا برای کسب اطلاعات بیشتر میعنوان استاد به تغییر دهید و  43-44پس از ورود به سامانه سهبا در ابتدا ترم جاری را به نیمسال اول 

 استفاده نمایید
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 منوهای اصلی سامانه

 در سمت راست تصویر قابل مشاهده است. ،ریزی آموزشیسامانه هوشمند برنامه در کلیه فعالیتها و گزارشهای موجود مورد نیاز اساتید گرامیدسترسی به  جهتمنوهای اصلی سامانه 
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 مدیریت دروس ارائه شده

 ورت تایید امکانات مورد نیاز کلاس از قبیل وئدیو پرژکتور، وایت برد و ... را مشخص نمایید.در  این قسمت می توانید درسی که توسط مدیر گروه برای شما ارئه گردیده است، رد نمایید یا در ص
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 پیشنهاد زمان

 شود.اند، به تفکیک گروه نمایش داده میهای مراکز برای شما ارائه کردهدر بخش پیشنهاد زمان، لیست تجمیعی از دروسی که مدیر گروه
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